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Clanek 1
Ucel upravy
1)  Smérnice upravuje na Univerzit¢ Tomase Bati ve Zlin¢ (dale jen ,,UTB*) zakladni

1)

1)

2)

3)

administrativni postupy pfipravy a realizace projektl financovanych z programu
Horizont 2020 — ramcovy program pro vyzkum a inovace (dale jen ,,H2020%).

Clanek 2
Zakladni ustanoveni

Ramcovy program Evropské unie pro vyzkum a inovace na obdobi 2014-2020 urcuje
ramec pro unijni podporu vyzkumnych a inovacnich €innosti. V rdmci programu jsou
vymezeny podporované typy akci (projektl), které se mohou liSit formou a vysi
finan¢niho pfispévku, minimalnim poctem partnerd v konsorciu, zplsobem
administrace apod. Tyto podminky je nutné zohlednit pfi ptipravé projektové zadosti.

Clanek 3
Piiprava projektu

VyhlaSené vyzvy, elektronicky systém pro podavani projektti a néstroje pro reportovani
v ramci feSeni projektll najdete na strankach portalu ,,Funding & tender opportunities*
(https://ec.europa.eu/info/funding-tenders/opportunities/portal/screen/home).

Nastroje pro vyhledavani partnertt do konsorcia, databaze projektt a informace o akcich
a novinkach kolem programu H2020 jsou uvedeny na strankach CORDIS
(http://cordis.europa.eu/).

Zakladni data nezbytna pro pfipravu projektu:

Identifikaéni ¢islo UTB ve Zliné (PIC):

999880172



https://ec.europa.eu/info/funding-tenders/opportunities/portal/screen/home
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Oficialni nazev:
UNIVERZITA TOMASE BATI VE ZLINE

Poskytovani podpory projektiim financovanym z programu H2020 upravuje zejména:

* Provadéci pravidla k finanénimu nafizeni (Rules of Application),

* Financni nafizeni ¢. 966/2012 (Financial regulation), které stanovuje pravidla pro
sestavovani a plnéni souhrnného rozpoctu EU,

* Pravidla ucasti v H2020 (Rules for Participation in H2020) obsahujici zakladni
kostru finan¢nich, administrativnich a pravnich pravidel H2020,

*  Modelova grantova dohoda (Model Grant Agreement, MGA) a jeji ptilohy. Jedna
se o vzor dohody uzavirané mezi piijemci a Komisi. Existuje nékolik variant
MGA pro rizné typy projekti (obecnd MGA, MGA pro MSC, ERC, SME
Instrument, apod),

* Anotovand modelovd grantovd dohoda (Annotated Model Grant Agreement,
AMGA),

* Vyzva (Call) pro piislusnou prioritu a typ akce,

* Projektova zadost.

V ramci ptipravy, podani projektové zadosti 1 nasledné realizaci projektu v programu
H2020 je nutné se vzdy fidit smérnici rektora Predkladani a sprava projektti v aktualnim
znéni, smérnici rektora Odpovédnost piikazce operace vcetné feSiteld projektd v
aktudlnim znéni, smérnici rektora Postup a pravidla pro komercializaci vysledkii na
UTB v aktualnim znéni 1 ostatnich souvisejicich zdkonnych norem a vnitinich predpist
UTB véetné predpist soucasti.

Clanek 4
Naklady projektu
Pravidla H2020 rozliSuji naklady:
a. zpisobilé a nezpusobilé,
b. pfimé a nepfimé.

Pii sestavovani rozpoc€tu je nutné dodrZzovat podminky definované pravidly H2020 tak,
aby vsechny ndklady projektu byly povazovany za zpisobilé a mohly byt uhrazeny v
ramci nasledné realizace. Kromé obecnych kritérii zplisobilosti je nutné respektovat
také specificka pravidla pro jednotlivé ndkladové kategorie.
Pii feSeni projektu mohou vzniknout i nezpusobilé naklady projektu, které nelze v
projektu narokovat. Mezi nezptisobilé nédklady pfimo stanovené patii napf-.:
* dluhy a s nimi spojené néklady,
* rezervy na mozné budouci ztraty nebo dluhy,
* placené troky (napf. troky z ptjcky),
» ztraty souvisejici s pohybem sménného kurzu (napt. kurzovy rozdil v dobé mezi
zauctovanim faktury a jejim proplacenim),
* bankovni poplatky,
* ndklady vynalozené v dobé¢, kdy je projekt pozastaven,
» odpocitatelna DPH (pro platce DPH),
* osobni nédklady ptekracujici rozpocet projektu nebo nesplitujici podminky
programu H2020, apod.
Nezpiisobilé naklady budou uhrazeny soucasti, kde je projekt fesen.
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Nakladové¢ kategorie oznacené jako piimé naklady jsou:

a. Osobni naklady
b. Subkontrakty
C. Dalsi ptimé naklady

i Odpisy investi¢nich zafizeni

ii. Cestovni nahrady

iii. Naklady spojené s nakupem zbozi a sluzeb
d. Vécné prispévky (,,in-kind contribution®).
Nepiimé (rezijni) ndklady jsou ndaklady, které nelze pfifadit pfimo k projektu, ale
vznikaji pfi zajisténi jeho realizace. V projektech H2020 se zpravidla uplatituje sazba
25 % z ptimych uznatelnych nékladii s odectenim nékladii na subkontrakty a vécné
ptispévky, pokud neni vyzvou stanoveno jinak.
V rédmci projektu lze uplatnit i1 interni ndklady (formou pfeuctovani), pokud toto
dovoluji vnitini normy UTB a jsou stanoveny na zékladé béznych ucetnich postupti
UTB bez ohledu na zdroj financovani.
Planovany rozpocet projektu muize byt upraven prosttednictvim ptfesunt financ¢nich
prostfedkli mezi partnery projektu nebo mezi zdkladnimi rozpoctovymi polozkami
pouze v piipadé, Ze jsou tyto piesuny v souladu s podminkami
programu/vyzvy/grantové dohody. Vyznamnéj$i presuny v rozpoctu projektu by mély
byt vzdy predem konzultovany s projektovym manazerem EU.

Clanek 5
Piimé naklady — osobni naklady

Pti nastavovani osobnich nakladi projektu je nezbytné zohlednit narocnost feSeni
konkrétniho projektu a soucasné se fidit vSemi relevantnimi internimi pfedpisy UTB,
pfedevsim pak Mzdovym ptedpisem UTB ve Zliné.

Pro vypocet vySe osobnich nakladi konkrétnich zapojenych ¢leni projektu bude
vyuzito tzv. projektového odménovani. Neprojektové odménovani lze vyuzit pouze v
odiivodnénych ptipadech a po schvaleni tajemnika soucasti.

Osobni naklady jsou zpusobilé, pouze pokud jsou soucasti pracovnépravniho vztahu
(pracovni smlouva, DPP, DPC) mezi UTB a Vv projektu zapojenym pracovnikem.

Za uznatelné mzdové naklady, jenz 1ze oznacit jako basic remuneration, je povazovan
soucet dale uvedenych casti mzdy, a to az do vySe nakladli odpovidajicich praci
zaméstnance na nadrodnim projektu/béZzné pracovni €innosti. Tento naklad je definovan
jako odména za normdlni praci zaméstnance a jeho ucast v projektech. Jedna se o:

a. tarifni mzdu,

b. osobni pfiplatek (vySe musi byt odlivodnitelna s ohledem na pravidla H2020 a
interni ptedpisy),

mzdové nahrady,

ptiplatek za vedeni,

dal$i mzdu (13., 14. mzda),

mimotadné odmény,

g. dal$i povinné pfiplatky.

Osobni néklady, které prevySuji vysi nakladi odpovidajicich praci zaméstnance na
narodnich projektech/bézné pracovni cinnosti, lze uplatnit, jako tzv. additional
remuneration, a to az do limitu stanovené¢ho podminkami programu H2020. Tento limit
je nutné vzdy alikvotné upravit s ohledem na vysi pracovniho tivazku/dobé zapojeni v

—~® oo
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projektu H2020. Tento naklad je definovan jako odména za vykon dodatecné
prace/odbornosti nad rdmec jeho bézné pracovni ¢innosti.
Odmeény jsou uznatelné vzdy pouze v pfipadé, Ze jsou stanoveny na zakladé
objektivnich a dolozitelnych kritérii, které jsou platné pro vyplatu odmén pro vSechny
zaméstnance UTB.
Pracovnici, kterym jsou z projektu hrazeny mzdové nédklady, musi vzdy vyplilovat
pracovni vykazy s informacemi o poctu odpracovanych hodin, hodin pfipadajicich na
dovolenou, svatek, nemoc apod.) a v projektu vykonavanych ¢innosti ptimo pfifazenych
jednotlivym projektovym ukolim (tasks), pracovnim balickim (work packages).
Dal$imi nezbytnymi nalezitostmi vykazu prace jsou:

* nazev a Cislo projektu,

* ndazev pfijemce,

* jméno, datum a podpis pracovnika,

* jméno, datum a podpis jeho nadfizeného.
Pracovni vykazy musi byt vZdy v pisemné podobé.
V ptipadé Gplného navedeni ivazku zapojeného pracovnika lze vykazy prace nahradit,
po schvaleni d¢kana/feditele soucésti, Cestnym prohldSenim vystavenym pro kazdé
vykazované obdobi jednotlive.

Clanek 6
Subkontrakty

Subkontrakty mohou slouzit k zajiSténi pouze dil¢i ¢asti/Cinnosti projektu.

Subdodavatel je externi organizace, kterd nepodepisuje grantovou dohodu (GA), ale
podili se pfimo na realizaci nékterych projektovych kol (Task).

Znaky subdodavek:

» smlouva mezi pfijemcem dotace a subdodavatelem je zaloZzena na obchodnich
podminkach,

* subdodavatel nepracuje pod pfimym dozorem piijemce dotace a neni mu podiizen,

» subdodavatel se zodpovida piijemci dotace (ne EK),

* rozsah subdodavek je omezeny (pouze dil¢i Cast projektu), jedna se o odborné
¢innosti spojené s vyzkumnymi aktivitami projektu,

+ Cinnosti by mély byt uvedeny v Annex 1 — WP a tasks a Annex 2 — rozpocet
projektu (pokud nejsou uvedeny, je nutné pozadat o jejich schvaleni od EU a
vystaveni dodatku ke Grantové dohodg);

* 1iv pfipad€ neuvedeni subkontraktli v Grantové dohod¢ je mozn4 jejich uznatelnost
ze strany EK, musi vSak byt poskytnuto dostatecné zdtvodnéni.

Subdodavky mezi partnery projektu nejsou povoleny. Cinnosti koordinatora projektu
spojen¢ s fizenim konsorcia nemtiZze vykonavat subdodavatel.

Pii vybéru subdodavatele musi byt dodrZena pravidla pro verejné zakazky dle
Zakona o verejnych zakazkach a soucasné pravidlo vybéru nejlepSi pomér
kvalita/cena, za dodrZeni co nejvétsi transparentnosti vybérového rizeni. Pokud
neni tfeba dle Zakona o vefejnych zakazkich a wvnitinich norem UTB vyhlasovat
vybéroveé fizeni, pak je nutné provést prizkum trhu. Vybér nejvhodnéjsiho dodavatele
musi byt fadné¢ zdokumentovdn a napliovat vSechny relevantni interni ptedpisy.
Dokumentace bude vyzadovéana auditory a pti dalSich kontrolach projektu.

Vybér subdodavatele musi vzdy splitovat i vnitini normy UTB tykajici se vefejnych
zakazek, zakazek malého rozsahu i ostatnich relevantni interni predpisy.
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Clanek 7
Dalsi pifimé naklady

Vyplaceni cestovnich nahrad se fidi narodni legislativou a aktudlnimi vnitfnimi
normami UTB zabyvajicimi se touto oblasti.

V ptipadé dlouhodobého majetku, vyuzivaného v ramci feseni projektu, je zpisobilym
nakladem ucetni odpis za piislusné vykazované obdobi se zohlednénim jeho vyuziti
viuci jeho celkové kapacité. Uplatnéni téchto nakladd v projektu se tidi néarodni
legislativou a aktualnimi vnitfnimi normami UTB zabyvajicimi se touto oblasti.
Néklady uplatnéné v ramci projektu na nakup podpurnych sluzeb (mimo subkontrakty)
a zboZi musi byt nezbytné pro realizaci projektu. Typicky se jedné o nédklady na:

. spotiebni material,

. Siteni vysledki (néklady spojené s Open Access v prubéhu projektu),
. ochranu dusevniho vlastnictvi,
. logistické zabezpecéeni projektovych meetingd (napt. oberstveni), apod.

Pro zajisténi jejich zpusobilosti je nutné pii potfizovani dodrzet relevantni vnitfni normy
UTB a zadkon o vetejnych zakazkach v platném znéni.

W

Clanek 8
Neprimé naklady

Piijemce dotace nemusi dokladat pfehled nakladt hrazenych z této rozpoctové polozky,
ani poskytovat podpirné dokumenty k prokéazani skutecné vySe rezijnich néakladu.
Nepiimé naklady nejsou auditory kontrolovany a také se nezapocitavaji do limitu pro
provedeni auditu.

Mezi typické neptimé naklady lze zaradit:

. naklady na spotfebni a kancelatsky material a dal$i material, ktery neslouzi k
vyzkumnym aktivitam,

. zafizeni a vybaveni, které neslouZi ptimo k vyzkumnym aktivitam,

. administrace a fizeni projektu, vedeni ti€etnictvi,

. nakup vody (vodné, sto¢né), paliv a energie (elektfina, topeni apod.),

. zajisténi ostrahy, uklidu a ¢isténi,

. zaji$téni opravy a UdrZzby zafizeni a vybaveni a vyuZivanych nemovitosti, atd.

Veskeré neptimé naklady, jejich piivod 1 vykazovani musi vzdy spliiovat relevantni
zakonné normy 1 vnittni normy UTB.
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Clanek 9
Prijmy projektu

Ziskovost projektu se sleduje za cely projekt a nikoliv za jednotlivé zapojené instituce.
Pi{jmy projektu nesmi pfesahnout celkové zptisobilé naklady projektu dle vzorce

Piispévek EU + prijmy projektu < celkové zpusobilé naklady

Za ptijmy projektu se typicky povazuji:

. prodej aktiv ¢astecné potizenych z projektu,

. usporadani konference v ramci projektu a vybirani konferencnich poplatk,

. finan¢ni piispévky (dary) od tfetich stran piijemci dotace specialné pro realizaci
projektu,

. in-kind contributions poskytované tietimi stranami zdarma specialné pro vyuziti
Vv projektu.

Za ptijem projektu se nepovazuje:
. pfijem generovany vyuzitim novych znalosti vzniklych v projektu,
. kurzovy zisk.

Piijmy projektu musi byt vykazany ve financnich zpravach (nejpozdéji v zaverecné
finan¢ni zprave).

Clanek 10
Otevieny pristup k informacim

V ramci realizace projektu je feSitel projektu povinen, v souladu s podminkami
stanovenymi v modelové grantové dohod¢ ¢i v podminkdch programu samotného,
zajistit otevieny piistup k recenzovanym védeckym publikacim (zpravidla recenzované
veédecké Clanky) souvisejicich s vysledky Cinnosti realizovanych v rdmci projektu.
Soucasné je fesSitel povinen ulozit uvedené¢ védecké ¢lanky v Repozitafi publikacni
¢innosti UTB a to ve verzi po recenznim fizeni (tzv. postprint), pfip. ve verzi, ktera je
otiSténa ve védeckém casopise. Toto provede nejpozdéji v dobé publikovani uvedenych
védeckych c¢lankd. V dobé ulozeni v Repozitafi by mélo dojit také k ulozeni
vyzkumnych dat, na nichZ se ¢lanek zaklada.

Clanek 11
Personalni zajiSténi projektu

1) Resitel projektu je povinen vyélenit v rAmci navrhu projektu i po celou dobu realizace

projektu tvazek, v dostatecné vysi, pro pracovnika/pracovniky, jenz budou zajistovat
administrativni ¢innosti pfimo souvisejici s realizaci projektu.
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Clanek 12
Administrativni zajiSténi realizace projektu

Resitel projektu zodpovida za vEasné a pravdivé predlozeni podkladi pro zpracovani
jednotlivych prubéznych zprav a zpravy zavéreCné jak po technické, tak financni
strance. Na zpracovani téchto zprav spolupracuje spolecné¢ s pracovnikem vyclenénym
pro zpracovani administrativy projektu, a jehoz povéefi touto Cinnosti vedeni dané
soucasti.

Finanéni zpravy jsou vykazovany v EUR. Pro pievod z CZK bude vyuzit pramérny
denni kurz za dané reportovaci obdobi dle Official Journal of the European Union (C
series). V pripad¢, ze takovyto kurz neni publikovan, pak se pouzije primérnd mésic¢ni
ucetni sazba publikovand na webu EK vypocitand z dané¢ho reportovaciho obdobi.
Kurzy zverejiiuje Evropska centralni banka na téchto webovych strankach:
https://www.ecb.europa.eu/stats/exchange/eurofxref/html/eurofxref-graph-czk.en.html.
Kurzové rozdily vzniklé v priitbéhu projektu nejsou povazovany za zptsobilé (kurzova
ztrata) ani za prijem projektu (kurzovy zisk). O jejich uhrazeni/vyuziti rozhodne
tajemnik/ekonom soucasti, kde je projekt fesen.

V pfipadé, Ze je v ramci feSen¢ho projektu pozadovédno zajisténi udrZitelnosti aktivit
projektu, je povinen tuto skuteCnost zajistit feSitel projektu v souladu s podminkami
dané¢ vyzvy/akce. Na zajiSténi naplnéni podminek udrZitelnosti se aktivné podili i
soucast, na niz byl projekt fesen.

Clanek 13
Ostatni ustanoveni

Blizsi informace o programu H2020 poskytuje Narodni informaéni centrum pro
evropsky  vyzkum, které plsobi pii  Technologickém centru AV CR
http://www.tc.cz/cs/nabidky/narodni-informacni-centrum-pro-evropsky-vyzkum.
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