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Clanek 1
Zakladni ustanoveni

(1) Tato smérnice kvestora upravuje ¢innost oddéleni spravy prostor, které je soucasti
Technicko-provozniho odboru Univerzity Tomase Bati ve Zliné (dale jen ,,UTB*).

Clanek 2
Cinnost oddéleni spravy prostor

(1) Oddéleni spravy prostor zajistuje evidenci dislokaci a pasportizaci prostor
vyuzivanych UTB na zékladé Rozhodnuti rektora ve spolupraci s Rozvrhovou komisi
UTB a Dislokaéni komisi UTB.

(2) Soucasti oddéleni spravy prostor je Academia centrum UTB (dale jen ,,AC*). AC
zajiStuje zejména piipravu, servis a smluvni zajisténi spojené s piipravou a realizaci
vSech typt komercnich, vzdé€lavacich, prezentacnich, kulturnich, spolecenskych a
sportovnich akci v prostorach AC a prostorach UTB, které¢ jsou dale specifikovany
V této smérnici.

(3) Oddeleni spravy prostor fidi vedouci oddéleni spravy prostor.
Clanek 3
Typy akci uskute¢iovanych na UTB

(1) Typy akci uskute¢novanych na UTB se ¢leni na interni akce UTB, akce poradané pod
zastitou UTB a komer¢ni akce.




(2) Interni akce UTB zahrnuji krom¢ vyuky, ktera neni soucasti ¢innosti oddéleni spravy
prostor, akce organizované soucastmi UTB souvisejici se vzdélavaci a tvirc¢i ¢innosti
UTB. Tyto akce jsou potadany ve spolupraci s odd€lenim spravy prostor a zahrnuji
zejména akce poradané soucastmi (napf. promoce, imatrikulace, vystavy studentskych
praci) a celouniverzitni akce (napft. slavnostni shromazdéni studentl a zaméstnanci).

(3) Mezi akce pod zastitou UTB spadaji zejména:

a) akce potfadané organizacemi, jejichz ¢innost souvisi s UTB — akce Univerzity
tretitho veku, Studentské unie, AISEC, IAESTE, Job centra, Buddy system
apod.;

b) konference poradané soucastmi UTB;
c) akce podporované UTB — piedevsim charitativni a vzdélavaci akce.

(4) Komerénimi akcemi se rozumi akce v ramci hospodarské cinnosti UTB, t;.
konference, firemni prezentace, vystavy, sportovni aktivity a dalsi akce organizované
predevsim AC pro jiné pravni subjekty.

(5) Prostory, které nejsou aktualné vyuzivany pro vyuku, mohou byt pronajaty na zakladé
najemni smlouvy. Vzor najemni smlouvy tvofi ptilohu ¢. I této smérnice.

Clanek 4
Typy prostor z pohledu spravy prostor

(1) Prostory UTB, kterych se tyka ¢innost spravy prostor, se ¢leni na:

a) prostory vyclenéné pro ¢innost AC — mistnosti piidélené disloka¢nim
vymérem do spravy AC, zejména aula vcetné prilehlych prostor a foyer
Vv budove U2;

b) spoleéné prostory UTB — spolecné prostory a spole¢né vyukové prostory ve
vSech budovach UTB, v téchto prostorach mohou byt porddany akce AC se
souhlasem soucasti, které je ptislusna budova ptidélena do spravy;

C) prostory jednozna¢né pridélené — prostory piidélené do spravy soucastem
UTB nebo prostory pronajaté.

Clinek 5
Zpusob rozuctovani a uhrada nakladi podle typi prostor

(1) Zptisob vypoctu nakladl na prostory a stanoveni druht nakladd, které se zapocitavaji
do nakladi na budovy, resp. na prostory, vychazi z aktualni Smérnice kvestora
Algoritmus vypoctu nakladi na budovy UTB ve Zliné.



(2) Uhradou nakladt se rozumi urdeni vyse &astky, kterou ma byt nakladové stiedisko
nebo SPP prvek jednotlivé soucasti ndkladové zatizen dle vyuziti danou soucasti UTB.

(3) Néklady na m? prostor vyélenénych pro &innost AC jsou hrazeny nasledujicim
zpisobem:

a) Naklady prostor pro interni akce a akce pod zastitou UTB jsou hrazeny
soucasti UTB dle jejich procentudlniho vyuziti prostor za mésic, tj. podil dnil
vyuzitych soucasti k poctu dnti v meésici (bez ohledu na pocet vyuzitych
hodin). Pokud by byl dany prostor vyuzit vice sou¢astmi denn¢, ndklady by se
rozdélily na soucasti pomérove.

b) Néklady prostor na komer¢ni akce jsou hrazeny Academia centrem, tj. podil
dnti vyuzitych na tyto akce k poctu dnli v meésici (bez ohledu na pocet
vyuzitych hodin).

C) Zbylé néklady na prostory vyclenéné pro ¢innost AC, které nejsou hrazeny dle
odst. 3 pism. a) a b), jsou hrazeny souc¢astmi dle poméru prepocteného poctu
studentll jednotlivych soucasti k celkovému pfepoctenému poctu studentil
vzdélavanych soucastmi UTB.

d) Timto algoritmem se naklady za m? prostor vy¢lenénych pro &innost AC
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(4) Naklady na spole¢né prostory UTB a prostory jednoznac¢né piidélené jsou hrazeny
dle aktualni Smérnice kvestora Algoritmus vypoctu nakladi na budovy UTB ve Zling.

Clanek 6
Zpiusob stanoveni ceny akei uskute¢iiovanych na UTB

(1) Zptisob stanoveni ceny na jednotlivé akce vychazi z typi akci uskute¢niovanych na
UTB.

(2) Cena interni akce se sklada z téchto dvou slozek:

a) neprimé ndklady souvisejici s vyuzitim infrastruktury — naklady stanovené na
zékladé¢ Smérnice kvestora Algoritmus vypoctu ndkladi na budovy UTB ve
Zlin¢ a

b) skutecné primé ndklady — naklady piimo souvisejici se zajisténim akce, napft.
nadkup drobného materidlu, ndklady na mimotadny uklid, zajisténi externich
sluzeb apod.

(3) Cena akce pod zastitou UTB je poplatek, ktery je stanoven jako snizena cena
komer¢ni akce uvedend v ceniku. Cenik tvofi ptilohu €. II této smérnice a je uveden na
webovych strankach UTB.



(4) Cena komerénich akei je stanovena v ceniku jako kalkulace pfimého materialu,
pfimych mezd, ostatnich nékladi, rezii a zisku. Ostatni néklady zahrnuji také nepiimé
naklady souvisejici s vyuzitim infrastruktury a naklady na obnovu budov. Uvedené
naklady jsou stanoveny na zaklad¢ skutecnych ndkladi na SPP prvcich AC a dale
vychazeji z Pokynu kvestora Uplatiovani nepfimych nakladd ve vSech zdrojich pro
ptedchozi kalendatni rok.

(5) Kancléi nebo vedouci oddéleni spravy prostor muze na zaklad¢ typu akce nebo pii
opakovanych akcich poskytnout slevu z téchto cen.

Clanek 7
Zpusoby objednani, smluvniho zajisténi a fakturace akci pofadanych na UTB

(1) Subjekt, ktery ma zajem o potradani akce definované v Clanku 3, odst. 2 az 4 (dale
»zadatel”), je povinen kontaktovat Academia centrum s zddosti o zajiSténi akce a
definovani pozadavku na akci.

(2) Academia centrum po konzultaci se Zadatelem vypracuje cenovou nabidku a zasle ji e-
mailem zadateli. Na zékladé spole¢né dohody je pro zavazné objednéani akce nutné si
kone¢né pozadavky potvrdit pisemné e-mailem nebo v tisténé podobé a uzaviit timto
objednavku. Vzor zdvazné objednavky tvofi ptilohu €. III této smérnice.

(3) Subjekt, ktery ma zdjem o najem prostor UTB (Clanek 3, odst. 5), je povinen
kontaktovat oddéleni spravy prostor, které mu zasle navrh ndjemni smlouvy. Na
zékladé€ spole¢né dohody je uzaviena najemni smlouva.

(4) Oddéleni spravy prostor pii uzavieni objednavky nebo najemni smlouvy piedlozi
externim subjektim organizacni a bezpecnostni pokyny uvedené v ptiloze ¢. IV této
smérnice. Externi subjekt je odsouhlasi bud’ pisemné svym podpisem, nebo je potvrdi
e-mailem.

(5) Zaméstnanci oddéleni spravy prostor jsou povinni uéinit vSe, co lze po nich
spravedlivé pozadovat, aby akce potfadané Zadatelem, nebyly v rozporu s obecné
zavaznymi pravnimi piedpisy, vnitinimi pfedpisy a normami UTB a dobrymi mravy.
V piipadé pochybnosti o charakteru akce je zaméstnanec povinen konzultovat tuto
skute¢nost s prislusSnym nadfizenym zaméstnancem UTB.

(6) Po uskute¢néni akce Academia centrum vystavi neprodlené zadost o pfeuctovani
nakladt v piipadé soucasti UTB nebo podklad pro fakturaci v piipadé externich
subjektl. Zadost o pieudtovani nakladd nebo podklad pro fakturaci spolu
s objednavkami pieda obratem ekonomickému odboru rektoratu ke zpracovani.

Clanek 8
Zavéreéna ustanoveni

(1) Tato smérnice nahrazuje Smérnici kvestora SK/2/2008 Zputisob roza¢tovani a thrada
néakladl na prostory vy€lenéné pro ¢innost Academia centra UTB.
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